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REGOLAMENTO GENERALE PER LA PARTECIPAZIONE ALLE INIZIATIVE PROMOZIONALI ORGANIZZATE  
DALL’ ICE - AGENZIA PER LA PROMOZIONE ALL'ESTERO E L'INTERNAZIONALIZZAZIONE DELLE IMPRESE ITALIA NE 

 
 

Il presente regolamento ha carattere di indirizzo generale. Particolari specifiche attinenti alle singole  iniziative sono precisate nelle relative circolari di 
pubblicizzazione  

 
 

ART. 1. PREMESSA Le iniziative sono organizzate dall’ICE, Agenzia per 
la promozione all'estero e l'internazionalizzazione delle imprese italiane, 
di seguito denominata ICE-Agenzia, per sviluppare 
l’internazionalizzazione delle imprese italiane, nonché la 
commercializzazione dei beni e dei servizi italiani nei mercati 
internazionali, e di promuovere l’immagine del prodotto italiano nel mondo.  
Tale attività è svolta nel quadro della politica di promozione ed 
internazionalizzazione delle imprese in conformità alle linee guida e di 
indirizzo strategico assunte dalla Cabina di Regia istituita dal D.L. 6/12/11 
n. 201, convertito dalla L. 214 del 22/12/11.  
 
ART. 2. PARTECIPAZIONE Sono ammesse a partecipare le aziende 
italiane, regolarmente registrate presso le CCIAA. Qualora partecipino 
tramite propri incaricati o rappresentanti in loco, rispondono direttamente 
dell’osservanza delle norme di partecipazione. Sono altresì ammessi a 
partecipare organismi italiani quali federazioni, associazioni, enti pubblici 
e privati e consorzi. La richiesta di partecipazione da parte di tali 
organismi viene considerata come “domanda collettiva” di partecipazione, 
salvo accordi diversi che dovranno essere di volta in volta concordati con 
l’ICE-Agenzia in sede di ammissione alla manifestazione. Anche per tali 
soggetti, nonché per le aziende ammesse loro tramite, valgono tutte le 
norme contenute nel presente “Regolamento” unitamente a quelle 
contenute nelle circolari emanate dall’ICE-Agenzia per la specifica 
iniziativa. Il termine “azienda” indicato nel presente “Regolamento” vale 
anche per gli organismi e soggetti di cui sopra che richiedono di 
partecipare all’iniziativa in riferimento. 
 
ART. 3. DOMANDA DI AMMISSIONE ED ESCLUSIONI  
L’adesione all’iniziativa può essere avanzata esclusivamente tramite la 
“domanda di ammissione” con le modalità previste dalla/e circolare/i 
informativa/e. 
Deve pervenire entro i termini indicati per la specifica iniziativa.  
In ogni caso, sono prese in considerazione, prioritariamente, le “domande 
di ammissione” pervenute nei termini stabiliti, debitamente compilate e 
sottoscritte.  
Deve essere sottoscritta dal legale rappresentante dell’azienda con 
apposizione del timbro recante la denominazione sociale. 
L’ICE-Agenzia si riserva la facoltà di accettare le domande di ammissione 
e di accogliere, in tutto o in parte, le richieste di area o altro in esse 
contenute, senza privilegio alcuno per i partecipanti alle edizioni 
precedenti.  
Sono escluse le aziende che: non sono in regola con i pagamenti dovuti 
all’ICE-Agenzia o all’ICE-Istituto nazionale per il Commercio Estero; non 
si sono attenute a disposizioni impartite in precedenti occasioni o hanno 
assunto un comportamento tale da recare pregiudizio al buon nome 
dell’ICE-Agenzia o all’immagine dell’Italia; non hanno dimostrato 
sufficiente serietà commerciale causando lamentele o proteste giustificate 
da parte degli operatori locali; non hanno osservato norme e regolamenti 
imposti dai singoli Enti fieristici esteri organizzatori delle manifestazioni o 
leggi del paese ospitante; hanno utilizzato abusivamente marchi di altre 
aziende; non hanno comunicato, entro la data di realizzazione dell’evento 
o entro il termine previsto dalla/e circolare/i, la propria rinuncia alla 
partecipazione ad iniziative che non prevedevano quota di partecipazione 
causando lamentele o proteste giustificate da parte delle altre aziende 
italiane ed estere partecipanti. 
Tali clausole sono applicabili dall’ICE-Agenzia a tutte le iniziative sia a 
titolo oneroso che a titolo gratuito.  
In ogni caso l’eventuale mancato accoglimento della domanda di 
ammissione sarà comunicato all’azienda interessata con l’indicazione 
delle relative motivazioni. 
 
ART. 4. QUOTA DI PARTECIPAZIONE  La quota di partecipazione, 
indicata nella circolare relativa alla specifica iniziativa, ha natura di 
concorso al complesso delle spese da sostenere per la realizzazione 
dell’iniziativa e non è quindi riferibile a singole prestazioni se non 
espressamente previsto. Le prestazioni comprese nella quota di 
partecipazione sono indicate nella circolare relativa alla specifica iniziativa.  
Tale quota è definita a forfait oppure, in caso di fiere o mostre, 
parametrata ai mq. o ai “moduli” e non è comprensiva dell’IVA, ove 
dovuta. La quota di partecipazione potrà, per cause sopravvenute, essere 
soggetta ad aumenti. Con la firma della “domanda di ammissione” 

l’azienda si impegna a sostenere tale eventuale maggiore onere sempre 
che esso sia contenuto entro un massimo del 10%.  
 
ART. 5. PARTECIPAZIONI A TITOLO GRATUITO Il presente 
Regolamento è valido anche per le iniziative che non prevedono per 
l’adesione il pagamento di una quota di partecipazione.  
 
ART. 6. AMMISSIONE ED ASSEGNAZION E AREA ESPOSITIVA  
L’ammissione all’iniziativa è data dall’ICE-Agenzia a mezzo 
comunicazione scritta. 
L’assegnazione delle aree e degli stand viene decisa dall’ICE-Agenzia 
tenuto conto delle esigenze organizzative, funzionali, tecniche-progettuali 
e dell’ottimale impostazione complessiva dell’iniziativa. A causa delle 
caratteristiche dell’area o della ripartizione degli spazi l’ICE-Agenzia può 
avere necessità di assegnare una superficie non esattamente 
corrispondente per dimensione ed ubicazione a quella richiesta.  
L’ICE-Agenzia si riserva la possibilità di modificare, ridurre e cambiare in 
qualsiasi momento l’ubicazione e/o le dimensioni dell’area assegnata, 
qualora esigenze e/o circostanze lo richiedessero, senza diritto alcuno da 
parte dell’espositore ad indennità o risarcimenti. 
In caso di riduzione della superficie assegnata spetterà all’azienda una 
proporzionale riduzione della quota di partecipazione con relativo 
rimborso. Non è permesso subaffittare o cedere a terzi la totalità o parte 
della superficie espositiva assegnata. Non è permesso ospitare nello 
stand altre aziende o esporne i prodotti senza preventivo accordo scritto 
con l’ICE-Agenzia. 
 
ART. 7. PAGAMENTI E RIMBORSI  Con la sottoscrizione della 
“domanda di ammissione” l’azienda si impegna a versare l’ammontare 
dovuto. Per talune iniziative può essere richiesto dall’ICE-Agenzia un 
anticipo sull’importo totale. Trascorsi 10 giorni dalla data di 
comunicazione dell’ammissione all’iniziativa l’ICE-Agenzia procederà 
all’emissione della fattura per l’importo da corrispondere. L'azienda 
ammessa prende atto che, per espressa pattuizione qui assunta tra le 
parti, anche in espressa deroga a quanto indicato dall'art. 4 comma 2 del 
D. Lgs. 9 novembre 2002 n. 231, il termine di pagamento della fattura è 
indicato sulla fattura medesima e che il mancato rispetto del termine 
determina, senza che sia necessaria la costituzione in mora, 
l’applicazione da tale momento e sino al saldo, degli interessi legali di 
mora ai sensi del D. Lgs. 9 novembre 2002 n. 231 e successive 
integrazioni e modificazioni e delle spese per danni previste nel medesimo 
Decreto Legislativo. 
In caso di variazione di data la restituzione avrà luogo nei limiti suindicati 
solo se l’azienda non riconfermerà la propria adesione.  
Qualora l’azienda non abbia provveduto al pagamento della quota dovuta 
nei termini previsti dalla fattura o dalla circolare di partecipazione, decade 
da ogni diritto di partecipazione e pertanto non potrà prendere possesso 
dello stand inizialmente assegnato o partecipare all’iniziativa. 
 
ART. 8. PRESTAZIONI A CARICO DELL’AZIENDA ESPOSITRICE -
AGENZIA  Sono di norma a carico dell’azienda espositrice le seguenti 
prestazioni alle quali la stessa dovrà provvedere in proprio ed a proprie 
spese, salvo diversa indicazione: spedizioni-trasporto-consegna 
campionari fino a destinazione nell’area-stand assegnato, ed eventuale 
ritorno, con operazioni doganali e pratiche connesse; sistemazione 
campionario in esposizione all’interno area-stand, compresa 
movimentazione, apertura-chiusura immagazzinamento imballaggi; 
collegamenti elettrici, idrici ed aria compressa dal punto di erogazione 
all’interno dell’area-stand fino ai macchinari-apparecchiature in 
esposizione; erogazione aria compressa nei padiglioni fieristici sprovvisti 
di impianto centralizzato; forniture particolari e/o aggiuntive di 
allestimento-arredo oltre quelle indicate per la specifica iniziativa, previo 
nulla osta dell’ICE-Agenzia; assicurazione contro rischi trasporto, danni e 
furto campionari e materiali esposti prima, durante e dopo la 
manifestazione; viaggio e soggiorno con prenotazioni connesse. Il 
reperimento del personale per lo stand e l’installazione di telefoni, fax, 
telex, ed altre apparecchiature può essere richiesto all’ICE-Agenzia fermo 
restando che i relativi costi saranno a carico dell’azienda partecipante. 
 
ART. 9. DOTAZIONE E SISTEMAZIONE AREA -STAND 
L’area e/o lo stand, se predisposto dall’ICE-Agenzia, vengono forniti 
secondo quanto indicato nelle circolari della specifica iniziativa.  
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Forniture particolari non comprese nelle dotazioni potranno eventualmente 
essere fornite solo se richieste con congruo anticipo e con addebito a 
parte. Eventuali richieste di variazioni, modifiche o integrazioni presentate 
in loco potranno essere soddisfatte nei limiti delle possibilità, sempre con 
addebito. A conclusione dell’iniziativa gli espositori devono riconsegnare 
l’area assegnata e gli arredi/dotazioni nelle stesse condizioni in cui sono 
stati consegnati. Sono a carico degli espositori gli eventuali danni causati 
dagli stessi. 
La scritta richiesta dalla azienda partecipante per il cartello/insegna dello 
stand potrà essere sintetizzata e/o modificata dall’ICE-Agenzia laddove 
fosse necessario per esigenza di spazio ovvero per garantire 
un’uniformità di presentazione della grafica. L’esposizione di eventuali 
manifesti, cartelli od altro materiale pubblicitario o promozionale può 
essere limitata ovvero sottoposta ad autorizzazione dell’ICE-Agenzia in 
presenza di esigenze di decoro, di immagine e di rispetto delle leggi e 
dell’etica vigente nel paese ospitante. 
 
ART. 10. AREA/STAND NON ALLESTITI Nel caso di iniziative in cui 
l’ICE-Agenzia procede alla sola assegnazione dell’area e/o stand senza 
allestimenti, le aziende  partecipanti dovranno provvedere all’allestimento 
e/o arredamento della propria area/stand impegnandosi a rispettare le 
indicazioni organizzative e tempistiche impartite nonché rispettare i 
regolamenti generali, le norme di montaggio-smontaggio, di sicurezza, di 
copertura assicurativa ecc., previsti e pubblicati dagli Enti o Società 
organizzatrici della manifestazione. 
 
ART. 11. SISTEMAZIONE E PRESENTAZIONE CAMPIONARIO 
L’espositore si impegna ad essere presente nel proprio stand per la 
verifica del campionario e la sistemazione dello stesso entro il termine 
indicato per la specifica iniziativa. L’espositore si impegna altresì, prima 
della chiusura della manifestazione, a non abbandonare lo stand, e a non 
iniziare lo smontaggio o il reimballaggio del campionario prima del termine 
previsto dalla/e circolare/i o dal regolamento dell’ente fiera. Il mancato 
rispetto di tale regola, recando un danno all’immagine della 
manifestazione e dell’Italia, può comportare l’esclusione da altre iniziative 
dell’ICE-Agenzia. L’ICE-Agenzia si riserva la facoltà di far ritirare 
dall’esposizione quei prodotti, oggetti o arredi che non siano in linea con 
l’immagine della manifestazione o dell’Italia, con i fini istituzionali 
dell’attività dell’ICE-Agenzia stesso, con il tema dell’iniziativa, con i 
regolamenti della fiera o le leggi del paese in cui ha luogo l’iniziativa 
stessa.  
E’ in ogni caso vietato esporre prodotti stranieri e/o distribuire materiale 
pubblicitario a tali prodotti. 
 
ART. 12. RINUNCE L’azienda che non fosse in grado di partecipare 
all’iniziativa deve inoltrare immediatamente una comunicazione scritta 
all’ICE-Agenzia avente valore legale nelle modalità eventualmente previste 
per la specifica iniziativa.  
Se la rinuncia viene notificata all’ICE-Agenzia entro 10 giorni dalla data in 
cui è stata comunicata l’ammissione all’iniziativa o la riduzione della 
superficie assegnata, nulla è dovuto dall’azienda.  
In casi eccezionali, espressamente previsti nella/e circolare/i 
informativa/e, e dipendenti dalla tipologia delle iniziative e dalle loro 
finalità, nonché dalla ristrettezza dei tempi di realizzazione, tale termine 
può essere ridotto. Non può, tuttavia, essere inferiore a 2 giorni. 
Trascorso detto termine, salvo diversa regolamentazione prevista 
espressamente nella circolare della specifica iniziativa, l’azienda è tenuta 
al pagamento dell’intero ammontare dovuto, necessario a coprire i costi 
impegnati e/o sopportati dall’ICE-Agenzia per la realizzazione 
dell’iniziativa.  
Ove lo spazio espositivo inizialmente assegnato all’azienda rinunciataria, 
venga successivamente riassegnato in tempo utile ad altra/e azienda/e, la 
prima sarà tenuta al solo pagamento di una penale pari al 15% 
dell’ammontare dovuto. 
In caso di iniziative che non prevedano la riassegnazione di spazi/stand, 
trascorso tale termine, l’azienda è tenuta al pagamento dell’intero 
ammontare dovuto. 
 
ART. 13.RECLAMI  Eventuali vizi nell’adempimento degli obblighi assunti 
dall’ICE-Agenzia, dovranno essere immediatamente contestati 
dall’azienda ammessa all’iniziativa con circostanziato reclamo scritto 
all’ICE-Agenzia onde consentirne l’accertamento, la rimozione e la 
eventuale azione di regresso nei confronti di terzi responsabili. L’ICE-
Agenzia potrà rispondere degli eventuali danni derivanti dai vizi accertati 
entro il limite massimo della quota di partecipazione corrisposta 
dall’azienda per la specifica iniziativa. In particolare, relativamente ai vizi 
negli allestimenti-arredi dell’area-stand, l’azienda dovrà, a seconda se gli 
stessi vengano rilevati: al momento della consegna, avanzare 
circostanziato reclamo scritto al funzionario o tecnico ICE-Agenzia 
presenti  in loco - a pena di decadenza - entro e non oltre il giorno 
dell’inaugurazione della specifica iniziativa (il suddetto termine assume 
valore essenziale anche ai fini del primo comma dell’art. 1578 C.C., ed il 

mancato reclamo scritto entro il termine sopra indicato comporta 
l’accettazione senza riserve dell’area-stand); durante lo svolgimento 
dell’iniziativa, comunicarli per iscritto al funzionario o tecnico ICE-Agenzia 
presenti in loco - a pena di decadenza - entro e non oltre la fine della 
manifestazione. L’eventuale risarcimento derivante dai vizi sopracitati sarà 
comunque commisurato con riferimento solo al costo dei lavori e delle 
forniture difformi, omessi o non completati. 
 
ART. 14. AZIONI DI COMUNICAZIONE - PUBBLICITA’  
L’ICE-Agenzia pur assicurando la massima attenzione e cura, non 
risponde di errori ed omissioni eventualmente occorsi nelle diverse azioni 
di comunicazione-pubblicità realizzate per la specifica iniziativa (brochure, 
catalogo ufficiale fiera, catalogo collettiva italiana, audiovisivi, inserzioni 
stampa, etc.). 
 
ART. 15. TRASPORTI, SPEDIZIONIERI, FORMALITA’ DOGANALI  
 Per particolari iniziative l’ICE-Agenzia si riserva la facoltà di segnalare, ad 
ogni buon fine operativo-logistico, uno o più spedizionieri per 
l’espletamento di tutte le operazioni connesse con il trasporto dei materiali 
espositivi, le procedure doganali ovvero per l’introduzione o la 
movimentazione delle merci nell’ambito dell’area espositiva. L’ICE-
Agenzia non è responsabile delle prestazioni degli spedizionieri segnalati. 
Il rapporto tra lo spedizioniere e l’espositore è diretto. L’espositore è 
tenuto a rispettare le norme doganali italiane e quelle del paese nel quale 
viene realizzata l’iniziativa predisponendo la necessaria documentazione. 
L’espositore è comunque responsabile di fronte alle leggi del paese nel 
quale si svolge l’iniziativa per l’introduzione o l’esportazione di materiali o 
prodotti per i quali vigano divieti o restrizioni. 
 
ART. 16. ASSICURAZIONE  La quota di partecipazione non comprende, 
salvo diversa indicazione, alcuna assicurazione a beni e persone. 
L’assicurazione del campionario, quando prevista, è condizionata all’invio 
all’ICE-Agenzia, entro i termini indicati, della fattura pro-forma o altro 
documento da cui risulti la quantità, descrizione e valore della merce 
destinata all’esposizione. L’ICE-Agenzia non è responsabile per perdite o 
danni ai prodotti esposti e/o qualsiasi altro bene dell’espositore, dei suoi 
rappresentanti, dei suoi invitati e visitatori, come pure degli incidenti in cui 
possano essere coinvolti. 
 
ART. 17. ORGANIZZAZIONE VIAGGI . Per particolari iniziative l’ICE-
Agenzia si riserva la facoltà di segnalare, ad ogni buon fine operativo-
logistico, una o più Agenzie di viaggio per l’organizzazione del viaggio, la 
gestione delle prenotazioni alberghiere ed aeree, ecc. Nessuna 
responsabilità potrà essere addebitata all’ICE-Agenzia per disservizi che 
si dovessero verificare. Il rapporto tra l’Agenzia e l’espositore è diretto. 
 
ART. 18. PERSONALE PER LO STAND . L’ICE-Agenzia offre un 
servizio di ricerca personale per lo stand (interpreti, hostess, ecc.). Pur 
assicurando la massima attenzione nella scelta nessun addebito potrà 
essere mosso all’ICE-Agenzia per eventuali controversie con tali addetti. Il 
rapporto tra detto personale e l’azienda è diretto. 
 
ART. 19. FORO COMPETENTE. Per le controversie che eventualmente 
dovessero insorgere tra l’ICE-Agenzia e le aziende ammesse a 
partecipare alla manifestazione, sarà competente esclusivamente il Foro 
di Roma. 
 
 
Data___________________ 
 
Firma e timbro del Legale Rappresentante 
 
_______________________________________________ 
 



INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL D. Lgs. N. 196/2003 
 

 
I Suoi dati personali saranno trattati per lo svolgimento della nostra attività istituzionale e dunque 
per promuovere e sviluppare il commercio del Suo prodotto e/o servizio all’estero come previsto 
dell’art. 14, comma 20, D.L.98/11 convertito in L.111/11 come sostituito dall’art.22 c. 6 D.L. 201/11 
convertito in L.214/11, e a tal fine saranno inseriti nella Banca Dati Centrale dell’ICE-Agenzia. 
 
I Suoi dati personali confluiti nella BDC potranno essere utilizzati per l’invio di proposte di 
partecipazione anche ad altre iniziative organizzate dall’ICE-Agenzia quali fiere, workshop, 
seminari, corsi di formazione ecc, ed utilizzati per rilevare la customer satisfaction ed altri sondaggi 
attinenti l’attività dell’ICE-Agenzia. 
 
Il trattamento avverrà con modalità cartacee e/o informatizzate. I dati saranno comunicati e diffusi 
ad altri soggetti pubblici o privati per adempiere a specifici obblighi di legge. 
 
Il conferimento dei dati contrassegnati come obbligatori è indispensabile per usufruire del servizio 
richiesto, l’eventuale rifiuto a fornire tali informazioni non consentirà l’erogazione dello stesso. Il 
conferimento dei dati contrassegnati come facoltativi è finalizzato esclusivamente alla possibilità di 
offrirLe un servizio maggiormente personalizzato. 
 
Le ricordiamo, inoltre, che potrà esercitare, in qualunque momento, i diritti di cui all’articolo 7 del 
D.Lgs. n.196/2003. 
 
Per ogni informazione è possibile rivolgersi al titolare del trattamento: ICE-Agenzia, Via Liszt 21 
00144 Roma o al responsabile del trattamento presso il Coordinamento Promozione del Made in 
Italy della stessa Sede di Roma. 
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Shipping Instructions 
For General Cargoes Only  

Attention: For medical equipment, cosmetic products, food and beverage additional 
instructions will be provided. 

   

                          AGRISHOW 2017 
01-05/05/2017 

Polo Regional de Desenvolvimento Tecnológico dos Agronegócios do Centro/Leste   
 Ribeirão Preto - SP  – Brazil 

Organized by Informa Exhibitions 
 

I – Documentation 
 

 
01 - Airway Bill (AWB)  /  Bill of Lading (B/L) / CTRC  
 
02 – Invoice 

Further  information on item VII 
03 – Packing List  

Further  information on item VII 
04 – Hold Harmless Letter 

A model is available on item XIX  
05 – Certificate of Origin 

The certificate of origin is only required for Mercosur Country Members. 
06 - Fumigation Certificate or Heat Treatment Certificate 

Further information on item XI  
07 – Declaration of Consignment 

Further information on item VIII and a model is available on item XXI 
08 – Booth Rental Contract 

Further information on item VIII 
09 – Product Catalogue 

Further information on item VIII 
10 – Declaration of Consignment 

Further information on item VIII 
   
 
 

II – Deadlines for Cargo Arrival in Brazil 
 

 
      01/04/2017 at Santos Port 

 

      11/04/2017 at GRU or VCP airports 
 

 11/04/2017 at our Bonded Warehouse 
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III – Airway Bills (AWB) 
 

 
 
1 – Consolidated Shipments (MAWB + HAWB) 
 

The MAWB must be consigned to: 
 

           CRAFT MULTIMODAL LTDA  
           Av. das Nações Unidas, 12.551  
           24º andar - conj. 2403  
           04578-903 São Paulo - SP - Brazil  
           CNPJ:  01.831.941/0001-30 
 

The HAWB, INVOICE and PACKING LIST must be consigned to: 
 

          Embragen Empresa Brasileira de Armazéns Gerais e Entrepostos Ltda  
Av. Alexandre Mackenzie, 137 
Bairro: Jaguaré - São Paulo - SP 
CEP: 05322-000 
CNPJ: 54.048.228/0001-80 
I.E. 111.258.520.119 
 
The HAWB must have the following Notify´s Party: 
 

          Embragen Empresa Brasileira de Armazéns Gerais e Entrepostos Ltda  
Av. Alexandre Mackenzie, 137 
Bairro: Jaguaré - São Paulo - SP 
CEP: 05322-000 
CNPJ: 54.048.228/0001-80 
I.E. 111.258.520.119 
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2 – Direct Shipments (AWB) 
 

The AWB, INVOICE and PACKING LIST must be consigned to: 
 

          Embragen Empresa Brasileira de Armazéns Gerais e Entrepostos Ltda  
Av. Alexandre Mackenzie, 137 
Bairro: Jaguaré - São Paulo - SP 
CEP: 05322-000 
CNPJ: 54.048.228/0001-80 
I.E. 111.258.520.119 
 
The AWB must have the following Notify´s Party: 
 

          Embragen Empresa Brasileira de Armazéns Gerais e Entrepostos Ltda  
Av. Alexandre Mackenzie, 137 
Bairro: Jaguaré - São Paulo - SP 
CEP: 05322-000 
CNPJ: 54.048.228/0001-80 
I.E. 111.258.520.119 

 
IV – Bill of Ladings (B/L) 

 

 
 
1 – Consolidated Shipments  
 

Attention!!!    Do not consolidate cargoes shipped by sea! 
 

 
2 – Direct Shipments (B/L) 
 

The B/L, INVOICE and PACKING LIST must be consigned to: 
 

          Embragen Empresa Brasileira de Armazéns Gerais e Entrepostos Ltda  
Av. Alexandre Mackenzie, 137 
Bairro: Jaguaré - São Paulo - SP 
CEP: 05322-000 
CNPJ: 54.048.228/0001-80 
I.E. 111.258.520.119 
 
The B/L must have the following Notify´s Party: 
 

          Embragen Empresa Brasileira de Armazéns Gerais e Entrepostos Ltda  
Av. Alexandre Mackenzie, 137 
Bairro: Jaguaré - São Paulo - SP 
CEP: 05322-000 
CNPJ: 54.048.228/0001-80 
I.E. 111.258.520.119 
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V – Truck Bill of Ladings (CTRC) 
 

 
 

The CTRC, INVOICE and PACKING LIST must be consigned to: 
 

          Embragen Empresa Brasileira de Armazéns Gerais e Entrepostos Ltda  
Av. Alexandre Mackenzie, 137 
Bairro: Jaguaré - São Paulo - SP 
CEP: 05322-000 
CNPJ: 54.048.228/0001-80 
I.E. 111.258.520.119 
 
 
The HAWB must have the following Notify´s Party: 
 

          Embragen Empresa Brasileira de Armazéns Gerais e Entrepostos Ltda  
Av. Alexandre Mackenzie, 137 
Bairro: Jaguaré - São Paulo - SP 
CEP: 05322-000 
CNPJ: 54.048.228/0001-80 
I.E. 111.258.520.119 
 
 

Attention 
 

 
 Please be sure to mention the consignee and notify complete address on the AWB or 

B/L or CTRC with CNPJ number. 
 

 ALL Harmonized Codes must be mentioned on the AWB, B/L or CTRC.  These 
Harmonized codes must match with invoice´s information. 

 
 The total of cubic meters must be mentioned on the AWB, B/L or CTRC (besides the 

total in kilos). 
 

 Kindly note that freight charges must be prepaid at origin and the total amount must 
be stated on the AWB, B/L or CTRC. 

  
 Brazilian Customs do not accept terms such as “Freight as Agreed”. 

 

 Dangerous goods: All cargoes considered dangerous must have its IMO Class stated on 
the documents (AWB, BL or CRTC). In addition, it can only be shipped after a formal 
authorization from TTI LOG.   
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VIII – Additional Documentation 
 

 
 It is necessary to present a Declaration in which the exhibitor confirms that 

Embragen Empresa Brasileira de Armazéns Gerais e Entrepostos Ltda is designed 
to handle its cargo destined to the fair in Brazil. You can find a model on ITEM XXI at 
the end of this document. 

 
 A copy of Booth Rental Contract is also required. 

 
 Please send a catalogue with equipment details to be attached to Customs process. 

 
 In case of nationalization after the show, it is necessary to issue a contract between 

exporter, final importer and TTI LOG (as consignee). Templates and further 
instructions to be sent once requested. 

 
 
Attention 

 

 
 Do not ship the cargo without our previous documentation checking and approval. 
 
 Customs may request to split temporary material from definitive one. Please check case 

by case with TTI LOG staff.  
 

 All documents on item number II must be sent by e-mail for our previous check and 
approval.  

 

 
IX – Account Instructions 

 

 
 TTI LOG cannot advance any payment on exhibitors´ behalf.  Inbound and Outbound 

costs must be paid before shipping the cargo to Brazil.   
  

 Payments must be done by wire transfer, in accordance with TTI LOG instructions. 
Payment receipt must be sent once payment is done.   
 

 After receiving our estimated quotation, it is really important to have it approved, in 
order we can start our work before Brazilian Customs and Health Minitry. 
 

 TTI LOG’s account department may not authorize cargo’s delivery or re-exportation 
due to non-payment issues.  
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X – Labels 
 

 
All packages must be clearly marked on the side and top as bellow shown:  
 

AGRISHOW 2017 
Case #:   ______  of  _______    

Exhibitor’s Name:  
Booth #:  

AWB or B/L:  
Dimensions (cm): ______ X ______ X ______  

Gross Weight (kgs):  
Att: TTI LOG (+55 11 3716-3700) 

  
 
 
 
 

XI – Fumigation Certificate 
 

 
From September 1st, 2005 onwards, all shipments containing wood (totally or partially) must 
have the original fumigation certificate issued and signed by an official phytosanitary 
department at origin. 
 
The certificate must be in accordance with the requirements fixed by the International 
Agreements between countries. 
 
Without the correct fumigation certificate, the cargo will be retained at the port/airport in 
Brazil until the problem is settled, which may cause considerable delays on customs clearance. 
  

It is mandatory that all wooden packages be stamped with IPPC 
stamp (ISPM 15). 
 
From 2015’s on, Brazilian customs demand immediately re-exportation of wooden packages 
considered not in compliance. 
 
Therefore, we highly recommend avoiding wooden packages or being sure to fulfill with all 
exportation treatment rules in case of using it. 
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XII – Quotation Request 
 

 
In order to receive an estimated quotation from us, please inform: 
 
- Kind of shipment (temporary or permanent) 
- Description of the cargo 
- FOB value per shipment 
- Freight value per shipment 
- Total gross weight per shipment 
- Dimensions per box 
 
As our charges are based on cargo’s data, please ask for an estimative updating if such data 
change. 
 
Final invoice will be done in accordance with final cargo’s data. 
 
TTI LOG request a formal approval of its quotation to proceed with the services.  
 
 

XIII – Lifting and Handling on Site 
 

 
Exhibitors requiring assistance to unload and position exhibits within their booths should 
contact their freight forwarder in order to make advance arrangements with TTI LOG directly. 

 
 
 
XIV – Storage of Empty Packing Materials 

 

 
In accordance with exhibition regulations, empty packing materials and cases may not be 
stored in or behind your booths. Contact your freight forwarder in order to make advance 
arrangements with TTI LOG directly to coordinate the storage of these items. 
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XV – Permanent X Temporary 
 

 
1 - Temporary Admission Shipments 
 

They are composed by equipments destined to be exhibited during the event and which 
must be re-exported after the fair. 
  
The import duties for shipments under this import status are temporarily suspended, 
however, they can become payable if the imported material fails to be re-exported for 
any reason. 
 
The exhibitor is responsible to return the ALL temporary cargo to TTI LOG´s staff at fair 
ending. 
 
IMPORTANT: 
The import duties for shipments under temporary admission status are temporarily 
suspended and the reason for the use of this benefit must be to a show or an exhibition.  
 
According to Brazilian Legislation payments, being total, partial or even a down payment 
cannot be done before the show or the exhibition.  
 
The exchange coverage of any amount between the Exporter/Seller and final 
Importer/Buyer done before the show ends is considered a crime by Brazilian customs 
and we are not responsible for any illegal transactions, since we are not involved in this 
kind of commercial relationship and we also have no knowledge of it. 
 
Even with the documents presented during the nationalization process along with the 
commercial invoice, packing list, payment dates and incoterms we are not responsible.  

 
2 - Permanent Admission Shipments  

They are composed by promotional material, which will be used, consumed and/or free 
distributed during the event and will not return to origin after the show. 
 
According to Brazilian Customs Regulation NR 107 from 15 April 1996, promotional 
material up to US$ 3,000.00 (FOB) with simplified import documentation. 
 
Goods imported in this way for trade shows may be subjected to high import duties and 
taxes. 
 
It is forbidden to merchandise promotional goods.  
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XVI – Courier Services X Hand Carry 
 

 
1 – Courier Services 
 

Shipments via Courier are not recommended.  According to Brazilian laws, courier 
services are used for the remittance of documents only. 

 
2 – Hand Carry 
 

Sending goods as Hand Carry or as Accompanied Luggage is either strongly not 
recommended, as Brazilian regulation allows this procedure only to transport personal 
belongings and not commercial or promotional goods. 
 
The Brazilian legislation concerning accompanied baggage is not only precise, but also 
rigorous in its application, limiting duty exemption of all personal possessions and 
products of a passenger acquired abroad to a maximum of US$ 500.00 (five hundred 
dollars). 
 
Possessions must be of personal use and products cannot under any circumstances be 
characterized as destined for commercialization. 
 
Products for display at the exhibition, even within of US$ 500.00 (five hundred dollars), 
cannot be used as samples at events and can be confiscated by the Brazilian Customs 
Authorities if there is insufficient official and legal documentation. 
 
Temporary internment of products (accompanied baggage) can be applied, as long as all 
legal procedures are followed. The passenger must provide the following information ten 
days prior to arriving in Brazil: original of the Proforma Invoice/Packing List and the 
nomination of someone in Brazil to be responsible for the goods with the Brazilian 
Customs Authorities. IMPORTANT: A BANK GUARANTEE OR CASH DEPOSIT WILL BE NEEDED 
TO CLEAR THE GOODS AT CUSTOMS. 
 
To avoid any problems, we suggest that all merchandise be sent as cargo, following 
the instructions of your freight forwarder in consultation with TTI LOG. 
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XVII – Insurance 

 

 
It is strongly recommended that exhibitors have all their shipments covered by a 
comprehensive round-trip insurance policy.   The insurance shall cover their goods from the 
very beginning, when the cargo leaves the exhibitor's facilities, until the very end, when the 
cargo is back to origin after the show or delivered to any eventual buyer's facilities. 
 
Please note that our liability ceases when the cargo has been delivered to the booth and do 
not recommence until we have collected it again after the show. 
 
For shipments with a FOB value of USD 100,000.00 or more, a copy of the Insurance Policy 
must be sent to our company. 

 
 
XVIII – Important Tips 

 

 
 Do NEVER ship any cargo without our previous documentation checking and approval, 

and authorization to do so; 
 

 Be sure to declare the correct values, as Customs may not agree with the declared 
value, causing delays and significant penalties. An Official Price List may be required; 

 
 Please, double check if the weight declared on the B/L or AWB is indeed the true 

weight. Weight discrepancies are not accepted by Brazilian Customs.  In case the 
weight difference between the weight mentioned in the documentation and the real 
weight is bigger than 5%, Brazilian Customs will charge a fine of approx. USD 2,500.00. 
Moreover, it may result in delays and extra storage charges.  

 
 To ship dangerous goods, you have to follow rigorously the rules and procedures claimed 

by each kind of transport. For goods shipped by air, please, follow the "DRG - Dangerous 
Goods Regulations of IATA". 
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XIX – Hold Harmless Letter Model 
 

 
Exhibitor's Letterheaded Paper 

  
Hold Harmless Letter 

 
AGRISHOW 2017 
01-05/05/2017 
Polo Regional de Desenvolvimento Tecnológico dos Agronegócios do Centro/Leste - SP - 
Brazil 
   
This letter is to acknowledge our understanding of the shipping instructions issued by 
TTI LOG the freight forwarder for the above mentioned show.  
   
        (name of  the person’s in charge       ,        (title)           , understands that all 
temporary freight shipped by  ______________ (exhibitor company)________     , 
                    (address)                  , will be either returned to the origin or nationalized 
by a licensed Brazilian importer. We understand that in either case TTI LOG is the only 
customs broker empowered by our company, to handle all customs matter. We also 
hereby accept any bonded storage charges that may incur during the process of re- 
export or nationalization.  
   
As specified in the shipping instructions, we accept as our responsibility to make sure 
that all our equipment will be properly insured against all risks.  
It is also our understanding that we will gain custody of our products during the move 
in of the AGRISHOW 2017 from the time we receive our goods from the official 
contractor,  we,             (exhibitor company)            , will be responsible for the safety 
and security of our exhibits.  We therefore hold harmless the show organizer  and TTI 
LOG from any duties, taxes, fines and/or penalties levied by the Brazilian government 
as result of discrepancies between the inbound and the return shipment, regardless of 
the reason for the discrepancies.  
  
We are also aware that it is mandatory to mention ALL Harmonized Codes on the B/L or 
AWB and that those numbers must match with the Invoice´s information. In case it is 
not accomplished, the exhibitor is aware that penalties may be applied by Customs and 
that and TTI LOG will not have access to shipping documents until the discrepancy has 
been corrected. 
 
We also confirm the acknowledge and the understanding of the Law nº 10833/03 dated 
December 29th, 2003 and which settles the rules for importation in Brazil. 
 
According to the above mentioned “Law nº 10833/03” , which is applicable to either 
Temporary and Permanent shipments, in case the  information stated on shipping 
documentation (B/L, AWB, Invoice, Packing List, Certificates and so on) is not strictly 
correct , heavy penalties will be applied per each discrepancy found.  It means that 
Brazilian Customs  will  punish the             (exhibitor company)            for  every single 
mistake with heavy fines.   
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We are aware that this regulation does not tolerate any kind of mistakes (not even the 
small ones), and therefore all documentation MUST arrive in Brazil correctly issued, 
with NO kind of error. 
  
In order to make it clearer, we list below some discrepancies which can be penalized: 
  

- In case of the Harmonized Code in the invoice does not match with the described 
good.   Fine: 10% on the CIF Value (Minimum: USD 250,00). 
- In case the real weight of the cargo and the weight stated on the documents vary in more 
than 5%.  Fine:  USD 2,500.00 per percentual point that exceeds the 5% of weight difference 
toleration. 
- In case of not presenting all the requested documents. Fine: USD 2,500.00 per month. 
- In case of not attending Customs Requests within the time they estipulate for every request. 
Fine: USD 2,500.00. 
- In case of omitting any kind of information about the cargo: Fine: USD 2,500.00. 
- In case of not presenting a Packing List.  Fine: USD 250,00. 
- In case of any mistake on the invoice or any other document necessary to clear the cargo. 
Fine: USD 100.00. 
- In case of the number of volumes in the Packing List does not match the real quantity at 
the cargo arrival. Fine: USD 1,000.00 per volume in the shipment. 
- In case of under or overvaluation of the goods declared on the invoice. Fine: 100% of the 
difference will be charge as fine.  (Minimum of USD 250.00) 
- In case of shipping the cargo before Customs Previous Shipping Authorization is 
granted.  Fine: 30% of the CIF value (Minimum of USD 250.00 per item). 
- In case of not declaring the correct kind of package (wooden/metal/carton/etc) to shipping 
line or air company: Fine: USD 3,500.00 per shipment with wrong information. 

 
It is also our understanding that if the goods are lost or stolen, all duties, taxes, fines 
and/or penalties levied by the Brazilian government will still be applied and will be paid 
by our company in full at your first request and without delays.  
 
We shall be liable for the immediate and irrevocable reimbursement of any  amounts of 
duties, taxes, fines and/or penalties imposed by Brazilian customs through TTI LOG 
 
Signature: _________________________   Date: ________________________ 
Name......:__________________________  Title:_________________________  
 
 
Witness 1: _________________________  Name: ________________________  
 
Witness 2: _________________________  Name: ________________________  

 
IMPORTANT: Whether you decides to ship your cargo after receive such instructions, you 
are accepting all the terms here stated.   
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XX – Invoive & Packing List Models 
 

 
Kindly find below a model of Invoice and Packing List for a TEMPORARY shipment.  
 
Important:  

 In case of PERMANENT shipment, please delete the sentence marked in red colour. 
 In case of Air Freights, please, delete the words marked in green. 
 In case of Sea Freights, please, delete the words marked in blue. 

 
Exhibitor's Letterheaded Paper 

 
Consignee:  Exporter:  

 
 
 
 

 

 

INVOICE 
Date:         /     / Invoice Number:  

 

Quantity Unit Product Name 
Net Weight 

(in Kgs) 
Unit Price 
(in USD) 

Total Value 
(in USD) 

01 Piece 

Product name in English – 
detailed good description – 
S.N. Serial number – H.C. 

Harmonize code – Country of 
origin 

0.0 0.00 0.00 

01 Piece 

Product name in English – 
detailed good description – 
S.N. Serial number – H.C. 

Harmonize code – Country of 
origin 

0.0 0.00 0.00 

      
      

 
Total Net Weight in Kgs: 0.0 Total FOB Amount in USD: 0.00 

Total Gross Weight in Kgs: 0.0 Air / Sea Freight Charge in USD: 0.00 
Total CPT / CFR Value in USD: 0.00 

 
Payment Terms: WITHOUT EXCHANGE COVERAGE 

 
Observation: 

 Carga destinada a AGRISHOW 2017, entre 01-05/05/2017, no Polo Regional de 
Desenvolvimento Tecnológico dos Agronegócios do Centro/Leste - SP - Brasil e 
retornara a origem apos o evento. 

 Carga destinada ao Porto Seco conforme I.N. 248/02. 
 

Signature:________________________ 
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Exhibitor's Letterheaded Paper 
 

Consignee:  Exporter:  
 
 
 
 

 

 

Packing List 
Date:         /     / Invoice Number:  

 

Box 
Number 

Dimensions (in Meters) 
Gross 

Weight 
per Box 
(in Kgs) 

Quant. Unit Product Name 
Lenght Width Height 

1 of 2 0.00 0.00 0.00 0.00 1 Piece 

Product name in English – 
detailed good description – 
S.N. Serial number – H.C. 
Harmonize code – Country 

of origin 

2 of 2 0.00 0.00 0.00 0.00 1 Piece 

Product name in English – 
detailed good description – 
S.N. Serial number – H.C. 
Harmonize code – Country 

of origin 
        
        
        

 
Total Gross Weight (in Kgs): 0.00 
 

Observation: 

 Carga destinada a AGRISHOW 2017, entre 01-05/05/2017, no Polo Regional de 
Desenvolvimento Tecnológico dos Agronegócios do Centro/Leste - SP - Brasil e 
retornara a origem apos o evento. 

 Carga destinada ao Porto Seco conforme I.N. 248/02. 
 
 

Signature:________________________ 
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XXI – Declaration of Consignment Model 
 

 
Kindly find below a model of the Declaration of Consignment.  
 
Please fill in the information marked in RED colour and print it your letterheaded paper. 
 
 

Exhibitor's Letterheaded Paper 
 

À 
Inspetoria da Receita Federal de São Paulo/SP 

 
Declaramos que a empresa (COMPANY DATA) designou Embragen Empresa Brasileira de 
Armazéns Gerais e Entrepostos Ltda como consignatário das cargas acobertadas pelos 
conhecimentos (AWB or BL #******** ) destinadas ao evento AGRISHOW 2017 programada 
para o período de 01-05/05/2017 no Polo Regional de Desenvolvimento Tecnológico 
dos Agronegócios do Centro/Leste - SP - Brasil. 

 
BL or AWB @ 

 
 
 

To 
Inspetoria da Receita Federal de São Paulo/SP 
 
We declare that (COMPANY DATA) has designated Embragen Empresa Brasileira de 
Armazéns Gerais e Entrepostos Ltda as consignee of its cargoes that are covered by the 
(AWB or BL #******** ) and destined to the event AGRISHOW 2017 to be held during 01-
05/05/2017 in Polo Regional de Desenvolvimento Tecnológico dos Agronegócios do 
Centro/Leste - SP - Brasil. 
 

  
 

BL or AWB @ 
 
 

 
 

Signature:________________________ 


